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论文

论文需要使用Microsoft Office中的Word书写。A4纸：页边距一律采取：上、下2.5cm， 左

3cm, 右 1.5cm，行间距取多倍行距(设置值为1.25)。 字符间距为默认值(缩放100%，间距：

默认)。

1. 字体

中文: 宋体；英文: Times New Roman

1.1 字号

论文题目16磅，加粗。

作者/作家14磅其公司12磅。

标题/大标题14磅加粗。

正文12磅，正文的左右两端同时对齐。

“摘要”14磅加粗并居中。

1.1.1 标题//大标题的识别
正文的全部标题层次应整齐清晰，相同的层次应采用统一的字体表示。

第一级题序/标题为 “1”, “2”, “3”…
第二级题序/标题为 “1.1”, “1.2”, “1.3”…
第三级题序/标题为 “1.1.1”, “1.1.2”, “1.1.3”…

来自同一家公司的作者一并列出，公司写在作者名下方。第一作者行上端和论文题目行上

端均有一个单行空格（以12磅为单位），作者行和公司行之间有一个空格（默认值），以

及第二作者行和第一作者公司所在行之间有单行空格（12磅）。

每段之间的行间距12磅。

2. 图形，表格和公式



2.1 图形:

要精选、简明，切忌与表及文字表述重复。图中术语、符号、单位等应同文字表述一致。

图形的图序及图名位于图形底部的中心，字体为Times New Roman，12磅。

2.2 表格

表中参数应标明量和单位的符号。表序及表名置于表的上方。表序、表名和表内内容均

为Times New Roman，12磅。

2.3 公式

编号用括号括起写在右边行末，其间不加虚线。 公式中的英文字母和数字可以采用默认

的字体和字号。

图、表与正文之间要有一行的间距，公式与正文之间不需空行；文中的图、表、附注、公

式一律采用阿拉伯数字分章编号。

3. 作者/作家

如果您想对论文的作者或作家做介绍，请把它放在参考文献之后。



参考文献

参考文献要另起一页，一律放在正文后，文本和标题14磅加粗。

作者/作家介绍

王宝忠博士,专家,中国一重集团有限公司,…
张金先生,秘书长,中国锻压协会,…


	王宝忠
	张金
	论文
	1.字体
	1.1字号
	1.1.1标题//大标题的识别
	2.图形，表格和公式
	2.2表格
	2.3公式
	3.作者/作家
	参考文献
	作者/作家介绍

